
 
 

Bewirtungsauftrag 
 

Datum   
 

Anlass der 
Veranstaltung 

 Personenzahl  

Uhrzeit  
 

  

Raum/Ort  Raummiete 
 

 

 

Veranstalter  Telefon  

Mobil  

Email  

Kontaktperson  
 

Rechnung an o zusenden o Bezahlung vor Ort o intern 

 

Information Datum/Zeit Aufgaben 

  

  

  

  

  

  

 

Speisen o Menü  
 
 
 
 

o Buffet 

o Flying 
O Kekse 

o Vegetarier 

o Allergiker 

 

 

Zum Empfang o Fingerfood  
 
 

o Gabelbissen 

o 

 

Getränke o Allgemein  

o Pauschal 

 

 

 

 

Zum Empfang   
 

 

  



 
 
 

Tischform  
(ggf. Plan beifügen) 

o Tafel   o runde Tische   o U-Form  o Einzeltische  o Block  o T-Form  
o diagonal  o  

Tischwäsche  
 

Menükarte o ja  o nein  o standard  
o spezial:  

Servietten  
 

Tischkärtchen o ja  o nein  
o Tischplan gewünscht 

Garderobe  
 

Blumenschmuck  

Technik 
 

 Dekoration/ 
Kerzen 

 

Weitere 
Besonderheiten 

 
 
 
 

 
Benötigtes Equipment  

Mobiliar Menge Geschirr Menge Servicebedarf allgemein Menge 

Tisch rund  Menüteller  Tabletts  

Tisch 75x75  Mittelteller  Müllsack  

Tische  Dessertteller  Müllsackhalter  

Banketttisch  Suppenteller  Eimer, Schwammtuch  

Konferenztisch  Suppentasse  Besen, Kehrschaufel  

Stehtisch  Untere zu Suppentasse  Kellnermesser  

Stehtischbrücke  Brotteller  Zahnstocher  

Bankettstuhl  Kaffeetasse  Menagen  

Stapelstuhl  Untere zu Kaffeetasse  Aschenbecher  

  Espressotasse  Vase  

Tischwäsche/Textilien Menge Untere zu Espressotasse  Zucker, Milch, Süßstoff  

Tischdecke 130x130  Glasschale  Einmalhandschuhe  

Tischdecke 170x130  Teller eckig  Verbandszeug  

Tischdecke 100x100  Milchkännchen    

Tafeltuch 220x130  Zuckerdose  Besteck Menge 

Decker 80x80    Menümesser  

Mundserviette  Buffetbedarf Menge Menügabel  

Skirtingschürzen  Chafing Dish  Menülöffel  

Handservietten  Brennpastendose  Vorspeisenmesser  

Poliertücher  Brennpaste  Vorspeisengabel  

Vorbinder  Feuerzeug  Dessertgabel  

  Skirtingclips  Dessertlöffel  

Gläser Menge Klebeband  Kaffeelöffel  

Wasserglas  Reiszwecke  Espressolöffel  

Weißwein  Buffet-Servicebesteck  Kuchengabel  

Rotwein  Kellen  Vorleger  

Sekt  Brotmesser    

Longdrink  Brotkorb    

Bier      

 


